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Transkrypcja wideo: KPiR - Szkolenie z podstaw ksiegowosci.

https://www.youtube.com/watch?v=yCIXybnd9po

Anna Juszczyk - inFakt.pl:

Cze$¢! W dniu dzisiejszym, znaczy tematem dzisiejszego szkolenia bedzie podatkowa ksigzka
przychodéw i rozchodow. Jest to najbardziej popularna forma prowadzenia ewidencji, jezeli
chodzi wtasnie o jednoosobowe dziatalnosci gospodarcze. Ksiegujemy w niej oczywiscie wszystkie
zdarzenia gospodarcze, jakie miaty miejsce jezeli chodzi wtadnie w odniesieniu do naszej
dziatalnosci gospodarczej, czyli wezoraj wspomniane przychody oraz koszty uzyskania przychodu.

Na podstawie naszej ksigzki mozemy wyliczyé dochéd, czyli podstawe opodatkowania w trakcie
roku podatkowego do zaliczek na podatek dochodowy czy tez ewentualnie do rozliczenia
rocznego.

| jezeli chodzi o ksigzke przychodéw i rozchodéw, to dzisiaj sobie opowiemy kto jg prowadzi, jakie
sg przewidziane zasady prowadzenia ksigzki przychodéw i rozchodéw, jakie podstawowe definicje
okreslaja przepisy w zwigzku wtasnie z tg ksigzkg. Oméwimy sobie wzér ksiegi, podstawowe
dowody ksiegowe na podstawie ktédrych mozemy dokonywaé ewidencji. Omédwimy sobie
ksiegowanie zakupu towaréw i materiatéw. P6Zniej tez wyjasnie dlaczego zakupy towaréw i
materiatéw s3 taka szczegélng ewidencjg. Oméwimy sobie korygowanie dowoddéw ksiegowych, w
jaki spos6b mozemy korygowadé, jak mozna, a jak nie mozna. Jakie ewentualnie dodatkowe
ewidencje przewiduja przepisy dla podatnikéw w przypadku poszczeg6lnych dziatalnosci
gospodarczych. | na koniec oméwimy sobie troszeczke temat spisu z natury.

| jako pierwszy punkt kto prowadzi ksigzke przychodéw i rozchodéw. Przede wszystkim moze
prowadzi¢ ksigzke przychodéw i rozchodéw maty podatnik. Wezoraj sobie wspominali$my kto to
jest maty podatnik. Dzisiaj sobie przypomnimy. Jest to podatnik, ktérego warto$é przychodu ze
sprzedazy wraz z podatkiem VAT w poprzednim roku podatkowym nie przekroczyta 1 200 000
euro. Oczywiscie kwote tg przeliczamy na ztotédwki wedtug $redniego kursu NBP z 1 pazdziernika
roku poprzedniego i zaokrgglamy do tysigca takg warto$é.

| teraz tak. Oczywiscie ten maty podatnik musi rozliczaé sie na zasadach ogélnych badz podatkiem
liniowym. Wczoraj sobie oméwiliémy te formy opodatkowania. Badz podatnik ktéry utraci
mozliwo$¢ rozliczania sie ryczattem czy tez kartg podatkowg przechodzi na zasady ogélne i
automatycznie réwniez rozlicza sie na zasadzie ksigzki przychodéw i rozchodéw. Kiedy sie to
dzieje?

W momencie kiedy ryczattowiec zaczyna wykonywa¢é czynnosci, ktére sg wykluczone z ryczattu to
automatycznie musi przej$é na ksigzke przychodéw i rozchodéw i te dochody roczne rozliczyé
wtasnie wedtug skali podatkowej. Przy karcie podatkowej tutaj przej$cie na zasady ogdlne odbywa
sie w tym momencie kiedy naczelnik urzedu skarbowego proponuje stawke podatku w danym roku
podatkowym i podatnik takiej stawki nie przyjmuje i wéwczas musi przej$é na zasady ogélne.

inFakt Sp. z 0.0.
30-549 Krakow

ul. Kacik 4 ’.

www.infakt.pl




https://www.youtube.com/user/infaktPL

Ewentualnie kto nie moze prowadzi¢ ksigzki przychodéw i rozchodéw. Oczywiscie osoby
podatnicy, ktérzy traca status matego podatnika oraz tez przedsiebiorcy ktérzy wartosé przychodu
w roku poprzednim osiggaja na wysokosci ponad 2 miliony euro. | tutaj wtedy kiedy przekrocza
ten limit muszg przej$¢ na tzw. petne ksiegi.

Oméwimy sobie zasady prowadzenia ksiegi i kilka takich dziatéw zwigzanych wtasnie z tymi
zasadami. Przede wszystkim kiedy nalezy zatozyé ksiege. Ksigzke przychodéw i rozchodéw
przedsiebiorca musi zatozyé wraz z zatozeniem dziatalno$ci gospodarczeji 1 stycznia kazdego
kolejnego roku podatkowego. Jezeli chodzi o zatozenie ksigzki przychodéw i rozchodéw w trakcie
roku podatkowego na przyktad w przypadku ryczattowca, ktéry traci mozliwosé rozliczenia
ryczattem i przechodzi na zasady ogélne. W takiej sytuacji podatnik musi powiadomié urzad
skarbowy o tym, ze bedzie sie rozliczat na podstawie ksigzki przychodéw i rozchodéw. Informacji
takiej udziela naczelnikowi urzedu skarbowego na podstawie pisma czy tez ewentualnie wniosku
CEIDG i wtedy urzad skarbowy juz o tym fakcie wie.

Ksiazka przychodéw i rozchodéw, a biuro rachunkowe. Przedsiebiorca moze prowadzié we
wtasnym zakresie rozliczenia swoje. Nie musi za niego prowadzi¢ tych rozliczen ksiegowa, ale tez
przedsiebiorca moze zlecié¢ prowadzenie swoich rozliczeri do biura rachunkowego. To wigze sie z
pewnymi obowigzkami. Przede wszystkim przedsiebiorca musi powiadomié o tym fakcie urzad
skarbowy w ciggu 7 dni od dnia podpisania umowy z biurem rachunkowym. Aktualizacji takiej
dokonuje na wniosku CEIDG i c6z, tutaj we wniosku CEIDG nalezy ewentualnie wprowadzié dane
takiego biura rachunkowego, czyli jego numer NIP oraz nazwe.

Jezeli chodzi o przechowywanie dokumentacji firmowej tutaj we wniosku CEIDG nalezy tez
zamiescié taka informacje, gdzie bedzie przechowywana taka dokumentacja firmowa poniewaz
jezeli zlecamy do biura rachunkowego prowadzenie ksiegowosci to dokumentacje firmowa
mozemy trzymacé u siebie. W swojej siedzibie dziatalnosci gospodarczej czy tez w swoim miejscu
zamieszkania. Nie musi ona by¢ przechowywana wtasnie w miejscu, gdzie znajduje sie siedziba
biura rachunkowego.

Kiedy KPiR moze stanowié¢ szczegélny rodzaj dowodédw w postepowaniu podatkowym i
kontrolnym? Moze stanowi¢ szczeg6lny rodzaj dowodéw w momencie kiedy jest ksigzka
prowadzona w sposéb rzetelny i zgodnie z obowigzujgcymi przepisami. Co to znaczy, ze ksigzka
jest prowadzona w sposéb rzetelny? To znaczy, ze odzwierciedla wszystkie zapisy, ktére zostaty,
powinny zosta¢ dokonane wtasnie w ksigzce przychodéw i rozchodéw, zawiera wszystkie
transakcje ktére miaty miejsce i pozwala na wyliczenie prawidtowej wartos$ci podstawy
opodatkowania.

Tu juz sobie na chwileczke jeszcze przeskoczymy. Ksigzka znaczy przepisy dopuszczajg pewne
takie chybienia od tej rzetelnosci, o ktérej wezesniej wspomniatam. | tutaj mamy kilka takich
przyktadowych sytuaciji, kiedy pomimo pewnych btedéw pewnych uchybier ksigzka wciaz jest
uznawana jako rzetelna.

| tutaj mamy taka pierwsza sytuacje kiedy warto$é nie wpisanych transakceji czy tez btednie
wpisanych transakcji nie przekracza kwoty 0,5 % przychodu wykazanego w danym roku
podatkowym w ksigzce przychodéw i rozchodéw albo nie przekracza kwoty 0,5 % przychodu
wykazanego w ksigzce do czasu kiedy wtasnie wszczeta jest kontrola skarbowa.
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Kolejna sytuacjg kiedy ksigzka uznawana jest wcigz jako rzetelna jest brak wtasciwych zapiséw,
ktére zwigzane sa z nieszczesSliwym wypadkiem czy tez zdarzeniem losowym, ktére uniemozliwity
podatnikowi ujecia odpowiednio transakcji wtasnie w ksigzce przychodéw i rozchodéw. Inna
sytuacjq jest kiedy btedy spowodowane sg, btedy podwyzszajg podstawe opodatkowania, czyli
jezeli za duzo sobie wykazemy przychodu i za duzo odprowadzimy podatku, to wtedy urzad
skarbowy jakby nie zarzuci nam, ze nasza ksigzka jest prowadzona btednie.

Przeciwnie natomiast, jezeli zanizymy sobie przychéd czy tez zanizymy warto$é zakupionych
towardéw, materiatéw bgdz tez robocizny, to juz ksigzka nie bedzie uznawana jako rzetelna.
Kolejna sytuacja. Podatnik uzupetnit zapisy czy tez dokonat odpowiednich korekt przed
wszczeciem kontroli skarbowej. | ostatni punkt kiedy btedne zapisy sg skutkiem tzw. oczywistej
pomytki. Co to jest oczywista pomytka? Jest ona zauwazalna tzw. gotym okiem i tutaj mam na
mysli taka sytuacje, kiedy przyktadowo sprzedawca sprzedaje lizak o wartosci 1 ztoty, a na kase
fiskalng nabije 100 ztotych. PéZniej do ewidencji idzie nam warto$¢ 100 ztotych, a przeciez
wiadomo, nie musimy udowadniaé w zaden inny sposéb, ze warto$é tego lizaka jakby nie opiewata
na 100 ztoty.

Ksigzka powinna by¢ niewadliwa, bez wad, prowadzona zgodnie z przepisami prawa. Jakie to sa
wady, ktére ewentualnie jakby urzad skarbowy nie uznaje wtedy ksigzki za rzetelnej. Takie wady
to na przyktad nie chronologiczne wpisy czy tez btednie dokonywane korekty, a o mozliwosci
dokonywaniu korekt w ksigzce przychodéw i rozchodéw powiemy sobie pézniej.

Chciatam tez powiedzie¢ o takich podstawowych definicjach.. Ale czekajcie bo uciektam chyba z
jednym tematem. Jeszcze na chwile wrécimy do zasad prowadzenia ksigzki, bo omdwilismy sobie
punkt, kiedy ksigzka moze byé szczegélnym rodzajem dowodu w postepowaniu podatkowym i
kontrolnym, a ewentualnie.. Czy dopuszczalne sg pomytki w prowadzeniu ksigzki przychodow i
rozchodow?

Jak najbardziej pomytki sg dopuszczalne. Przepisy Scisle okreslaja w jaki sposéb takie pomytki
korygowaé. | tutaj ewentualnie pomytek nalezy, znaczy takie btedy jezeli chodzi o ksigzke
przychodéw i rozchodéw nalezy korygowa¢ poprzez skreslenie i poprawienie takiego zapisu,
skreslenie tak zeby byt widoczny ten poprzedni zapis i poprawienie tego zapisu wraz z podpisem
oraz data.

Ewentualnie moga byé tez korygowane dokumenty zewnetrzne, ktére otrzymujemy od firm
zewnetrznych i wtedy tutaj juz samodzielnie takich zapiséw skorygowaé nie mozemy. Takie zapisy
wtedy korygujemy na podstawie otrzymanych dokumentéw korygujacych, réwniez od firm
zewnetrznych, czyli na przyktad jezeli otrzymalismy fakture z btedng wartosciag sprzedazy to
wtedy od kontrahenta musimy poprosié, zeby nam wystawit fakture korygujaca, ktéra wartos¢ tej
sprzedazy zaktualizuje.

Jakie warunki dla elektronicznej ksigzki przychodéw i rozchodéw? Przepisy dopuszczaja, ze
ksigzka przychodéw i rozchodéw nie musi byé prowadzona w sposéb reczny. Moze byé wtasnie
prowadzona za pomocg komputera. | tutaj musza by¢ Scisle jakby spetnione te warunki, czyli musi
by¢ sporzgdzona instrukcja na pismie. Musi taki program umozliwiaé tagczny wglad w tresé oraz
wydruk chronologiczny catosci dokumentacji zgodnie wtasnie z datami ksiegowania.
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| ostatni warunek. Przechowywanie danych na nosnikach chronigcych przed zniszczeniem,
znieksztatceniem lub naruszeniem zasad ich przetwarzania bgdz modyfikacjg w sposéb
nieuprawniony.

Ok. | teraz chciatam opowiedzieé troszke o podstawowych definicjach, jezeli chodzi o ksigzke
przychodéw i rozchodéw. Definicje te zostaty sformutowane w rozporzadzeniu ministra finanséw
w sprawie wtasnie prowadzenia podatkowej ksigzki przychodéw i rozchodéw i pozwélcie, ze
przytoczymy sobie te definicje i podamy przyktady kazdego wtasnie z tych definicji, zeby nam byto
ewentualnie tatwiej zrozumieé.

Towary handlowe sg to wyroby przeznaczone do sprzedazy w stanie nieprzetworzonym. | teraz
jako przyktad chciatabym ewentualnie, zebySmy sobie przeanalizowali przedsiebiorstwo, ktére
zajmuje sie sprzedaza stotéw drewnianych wraz z krzestami, gdzie stoty produkuje, a krzeset nie
optaca im sie produkowa¢ dlatego stwierdzili, ze bedg te krzesta nabywa¢é od innych producentéw
i dalej odsprzedawadé, wiec tutaj w takiej firmie towarami handlowymi wtasnie beda takie nabyte
krzesta. Nieprzetworzone i dalej odsprzedawane.

Materiatami podstawowymi w naszej firmie bedzie drewno poniewaz nasze stoty sa drewniane iz
nich robione sg stoty, blaty, wiec to bedzie nasz materiat podstawowy, z ktérego powstaje nasz
produkt.

Materiatami pomocniczymi bedzie.. Aha, definicje przeczytam. Materiaty pomocnicze zuzywaja
sie w zwigzku z dziatalnoscia i bezposrednio oddajg wyrobowi swoje wtasciwosci, wiec tutaj
materiatem pomocniczym bedzie na przyktad klej, ktéry pozwala skleié deski przy tworzeniu blatu.

Potwyroby s3 to niegotowe jeszcze wyroby lub ustugi przed ich ukoficzeniem, czyli powiedzmy ze
na koniec roku podatkowego zatrzymujemy produkcje poniewaz no dokonujemy spisu z natury o
ktérym sobie pézniej powiemy i pewne produkty nie zostaty ukoriczone. Sg to nasze pétwyroby.
Moga one zostaé dokonczone w przysztym roku podatkowym i takim pétwyrobem moze byé na
przyktad stét bez nég.

Wyroby gotowe to wyroby wtasnej produkcji, ktérych proces przerobu zostat catkowicie
zakonczony. To moga byé réwniez ustugi. | tutaj naszym wyrobem gotowym oczywiscie bedzie
stot.

Braki i odpady. Braki: nie odpowiadajgce wymaganiom technicznym wyroby wtasnej produkcji.
Brakami sg tez towary handlowe, ktére na skutek uszkodzenia lub zniszczenia w czasie transportu
utracity czesciowo swojg warto$é uzytkowa. Naszym brakiem na przyktad moze byé stét, ktéry ma
krétsza noge poniewaz zostata Zle wymierzona w trakcie procesu produkcji.

Odpady: materiaty, ktére na skutek proceséw technologicznych lub zniszczenia utracity
catkowicie swoja pierwotng wartos$é uzytkowa. | tutaj naszym odpadem moze by¢ na przyktad
trociny, ktére podczas strugania sa odpadem wtasnie drewna.

Inna grupa definicji beda definicje dotyczace ceny. Zazwyczaj naprzemiennie uzywamy definicji
ceny zakupu i ceny nabycia. Wydaje nam sie, ze to jest ta sama cena jednak jest r6znica pomiedzy
nimi. | teraz tak. Cena zakupu jest to cena, ktéra ptaci nabywca za dany majatek firmy
pomniejszona o podatek VAT, natomiast cena nabycia jest to cena zakupu powiekszona o
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ewentualne koszty dodatkowe na przyktad koszty transportu, koszty ubezpieczenia czy koszty
montazu.

Ok, moze najpierw sie tutaj zatrzymamy i teraz oméwimy sobie poszczegélne kolumny ksigzki
przychodéw i rozchodéw poniewaz pézniej przejdziemy do podstawowych dokumentéw
ksiegowych, wiec bedziemy wiedzieé¢ ewentualnie gdzie ksiegowaé odpowiednie dokumenty
ksiegowe.

| tak idgc od poczatku oczywiscie liczba porzadkowa. Tutaj wpisujemy kazdy kolejny numer
zdarzenia gospodarczego. Data zdarzenia gospodarczego musi wynika¢ jednoznacznie z
dokumentu ksiegowego na podstawie ktérego ksiegujemy. Jest to data na przyktad danego
zdarzenia gospodarczego badz okresu w jakim to zdarzenie gospodarcze wystepowato. Numer
dowodu ksiegowego réwniez musi wynikaé z dowodu ksiegowego na podstawie ktérego
ksiegujemy.

Kolejne kolumny dotycza oczywiscie danych kontrahenta od ktérego powiedzmy nabywamy badz
ktéremu sprzedajemy nasze ustugi czy tez towary. Wpisujemy tutaj imie, nazwisko, nazwe firmy
czy tez adres. Opis zdarzenia gospodarczego. Tutaj oczywiscie ten opis musi doktadnie
odzwierciedlaé czego dotyczyta wybrana transakcja. W naszym przypadku na przyktad mégtby to
by¢ zakup desek Swierkowych czy jakich$ innych, ale chodzi o to Zeby po prostu doktadnie
odzwierciedlié¢ czego dotyczyt dany wydatek.

Kolejne kolumny dotycza przychodu. | tutaj wpisujemy warto$é sprzedanych towaréw i ustug oraz
pozostate przychody. W pozostatych przychodach mozemy zaksiegowaé sprzedaz naszego $rodka
trwatego badz tez ewentualnie moze otrzymujemy czasami w ramach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej jakie$ kary umowne. Kto$ nam zwleka z dostarczeniem towaru i w zwigzku z tym
naliczyliSmy mu kary i takie kary bedg naszym pozostatym przychodem. Ewentualne odsetki na
naszym rachunku bankowym, ktére zostaty nam wyptacone na przyktad przez nasz bank. Tutaj w
tej kolumnie oczywiscie sumujemy wartosé przychodéw i tg warto$é przychodéw pdzniej
wykorzystujemy do wyliczenia zaliczki na podatek dochodowy.

Kolejne kolumny s3 przewidziane do ewidencji kosztéw. WeZmy pod uwage to, ze kolumny 12 do
15 zostaty nazwane jako kolumny dotyczgce wydatkéw, a kolumna 10 i 11 jakby nie zostaty do tej
grupy zaliczone. Tutaj jakby kolumny dotyczgce zakupu towaréw i materiatéw oraz kosztéw
ubocznych tego zakupu zostaty oddzielne ujete dlatego, ze zakup towaréw i materiatéw jest
traktowany w taki sposéb szczegélny, gdzie nie mozna wtasnie dokonywaé zadnych pomytek i tez
p6Zniej sobie wtasnie zakup towaréw i materiatéw doktadnie oméwimy, wiec tez zauwazycie
dlaczego ewentualnie jest to szczegélny zakup. Koszty uboczne zakupu. Tutaj mam na mysli na
przyktad koszty transportu.

Wydatki. Tutaj bedziemy mieé na mysli wynagrodzenia w gotéwce oraz w naturze. Wynagrodzenie
w naturze to jest na przyktad mieszkanie, ktére uzyskuje pracownik w ramach wspétpracy w
ramach wynagrodzenia. Pozostate wydatki. Co ksiegujemy w pozostatych wydatkach? Jakie moga
by¢ pozostate wydatki firmowe o ktérych méwiliSmy wczoraj? A jeden taki duzy koszt na ktérym
sie wezoraj skupilismy?
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X: Koszty pojazdu.

A: Koszty pojazdu na przyktad paliwo. Amortyzacja, optaty za czynsz, czy tez energie, telefon i
inne wszystkie tego typu wydatki zwigzane wtasnie z naszg dziatalnoscig gospodarcza, ktére nie
stanowia zakupu towaréw i materiatéw ani nie sg wynagrodzeniami. Oczywiscie w kolumnie 14
sumujemy wydatKki.

Kolumna 15 sg to uwagi do kosztéw. Zazwyczaj taka kolumna jest wykorzystywana do tego, aby
opisaé sobie jakiego okresu rozliczeniowego dotyczy dany koszt poniewaz na przyktad mozemy
ponosi¢ jakie$ koszty zwigzane z inwestycja przysztego roku i tutaj ewentualnie mozemy sobie

wtasnie taka uwage dodaé, ze nasz wydatek jest bezposrednio zwigzany z przysztym rokiem.

Koszty dziatalnosci badawczo - rozwojowej. Tutaj oczywiscie ujmujemy warto$é takich kosztéw,
natomiast te wydatki nie sg brane pod uwage w trakcie roku do wyliczenia zaliczki na podatek
dochodowy, czyli nie maja wptywu na dochéd w trakcie roku. Sg ujmowane bezposrednio do
rozliczenia rocznego i wtedy ewentualnie pomniejszaja dopiero nasz dochéd. Kolumna 17
ewentualnie wszystkie pozostate uwagi jakie mamy do transakcji.

X: Mam pytanie.

A: Tak?

X: Bo te koszty uboczne, a te pozostate wydatki to..

A: Czym sie r6znig?

X: Tak. Czy to jest takie jasne co wpada, na przyktad mamy koszt transportu, ale prawidtowo jest?

A: Ok, wiec koszty uboczne zakupu to sg wszystkie koszty dodatkowe, ktére ponieslismy w
zwigzku z zakupem towaréw i materiatéw handlowych, czy tez tych ktére wykorzystujemy do
produkciji. To s3 tylko te wydatki, ktére wtasnie tycza sie tych, czyli jezeli mamy na fakturze
pozycje wtadnie zakup tych desek i do tego mamy jakie$ wtasnie ubezpieczenie czy jakie$ inne
takie dodatkowe koszty, ktére w zwigzku z tym tylko i wytgcznie zostaty naliczone to tutaj. Jezeli
dokonujemy wszystkich innych wydatkéw, ktére nie sg zwigzane wtasnie z zakupem towaréw i
materiatéw ani wynagrodzeniami to ksiegujemy je do 13 kolumny ksigzki przychodéw i
rozchodoéw.

X: Dzieki.

A: To przejdziemy teraz do dowodéw ksiegowych. Na podstawie jakich dokumentéw mozemy
ksiegowaé w ksigzce przychodéw i rozchodéw. | tutaj przede wszystkim bedzie to dokument
faktury. Faktura bedzie podstawowym takim dokumentem. Bedzie to faktura VAT RR, ktéra jest
fakturg ktéra stosujemy w momencie kiedy nabywamy towary bezposrednio od niektérych
rolnikéw. Rachunki, dokumenty celne, wszelkiego rodzaju zestawienia na przyktad podsumowanie
miesieczne z kasy fiskalnej, czy tez z jakiej$ innej ewidencji na przyktad z ewidencji sprzedazy
bezrachunkowej.
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Jezeli chodzi o inne dowody jakie moga byé ksiegowane no bo wiadomo mamy na przyktad umowy
na podstawie ktérych réwniez mozemy zaksiegowaé wydatek do kosztéw uzyskania przychodu.

Tylko takie inne dowody muszg spetnié tacznie kilka warunkéw i przed wszystkim tymi warunkami
beda wskazanie stron transakeji wraz z ich nazwami, numerem linii, czy tez z adresami. Data
wystawienia dowodu, czy tez okres jakiego dotyczy dana operacja gospodarcza. Przedmiot
operacji, jego warto$é, ilosciowe okreslenie jezeli oczywiscie warto$é jest mierzalna bo jezeli
sprzedajemy ustuge to nie sprzedamy jej w sztukach. Podpisy os6b uprawnionych do
udokumentowania takiej transakcji gospodarczej.

Oznaczenie oczywiscie takiego dokumentu numerem. Numer ten musi pézniej utatwié¢ nam
odnalezienie dokumentéw w ksigzce przychodéw i rozchodéw. Dokumenty musza zostaé
sporzadzone w jezyku polskim bgdzZ ewentualnie przettumaczone jezeli sg one bardzo
skomplikowane. | kwoty (bardzo wazne) muszg by¢ wyrazone w ztotéwkach. Jezeli sg one w
walutach obcych to musza zostaé przeliczone wedtug $redniego kursu NBP z ostatniego dnia
roboczego poprzedzajgcego wystawienie dokumentu.

Oprécz tego mamy réwniez dokumenty uznane za fakture. Zaraz powréce do dokumentéw
wewnetrznych i paragonéw. Dokumenty uznane za fakture wedtug rozporzadzenia w sprawie
wystawienia faktur to na przyktad bilety PKP, ktére sg wystawione na trase przewyzszajaca 50
kilometréw. | one sg odgérnie traktowane jako faktura, majg swéj numer i spetniaja wszystkie te
ewentualne warunki.

Dodatkowo takim dokumentem traktowanym jako faktura moze byé na przyktad optata za
autostrade, paragon fiskalny, czy tez rachunki wystawione na podstawie ordynacji podatkowej.
Kolejnymi dowodami ksiegowymi moze by¢ wtasnie dowdéd wewnetrzny i tutaj sg one oczywiscie
te dowody wewnetrzne tworzone na podstawie naszych wewnetrznych potrzeb. | takim
przyktadowym dowodem wewnetrznym moze byé na przyktad rozliczenie delegacji krajowej, czy
tez zagranicznej naszego pracownika, czy tez rozliczenie podrézy stuzbowej wtasnie
przedsiebiorcy.

Oprécz tego moga byé na przyktad dowodem wewnetrznym ujete optata za czynsz wtasnie, za
energie, wiec te wszystkie ewentualnie wydatki w kolumnie 13. | réwniez tez na przyktad bilet z
parkometru tez bedzie zaksiegowanym dowodem wewnetrznym poniewaz taki bilet z parkometru
nie spetnia na przyktad ani definicji faktury ani rachunku, wiec dlatego bedziemy go ksiegowaé
dokumentem wewnetrznym.

Paragony. Paragony odgérnie zostaty wykluczone jezeli chodzi o mozliwo$¢ ksiegowania w
ksigzce przychodéw i rozchodéw. Zostaty jednak okreslone pewne wyjatki w ktérych takie
paragony mozemy zastosowaé. | tutaj takim wyjatkiem na pewno bedzie sytuacja zakupu
materiatéw: materiatéw BHP, czy tez materiatéw biurowych. | ewentualnie wydatki poniesione za
granica na paliwo i oleje, czyli jezeli wyjezdzamy na podréz stuzbowg jako przedsiebiorcy.

Wyjezdzamy wtasnym samochodem, ponosimy wydatki, zakupujemy paliwo wéwczas nie
otrzymamy faktury na firme tylko otrzymamy paragon. Wtasnie taki paragon mozemy sobie
rozliczyé w kosztach uzyskania przychodu. Czy maci jakie$ pytania?
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Ksiegowanie zakupu towaréw i materiatéw. Dlaczego jest to taki szczegélny wtadnie ten
wydatek? Generalnie wszystkie wydatki na ktére otrzymujemy fakture ksiegujemy na podstawie
faktury, czyli nie mozemy zaksiegowaé wczesniej pézniej tylko musimy juz mieé dokument
ksiegowy. Natomiast w momencie kiedy otrzymamy zakup towaréw i materiatéw to ksiegujemy
taki towar wtasnie w momencie dostawy bez wzgledu na to czy otrzymalismy fakture czy tej
faktury nie otrzymalismy.

Wyobrazmy sobie sytuacje, ze przyjezdza do nas dostawa bez faktury wtedy musimy sporzadzié¢
tzw. przyjecie zewnetrzne. Co to jest? Przyjecie zewnetrzne tworzymy sobie na podstawie na
przyktad oferty handlowej, ktéra otrzymalismy i tam mamy na przyktad wyszczegélnione ceny, czy
tez na podstawie wczesniej dokonywanych zakupéw bo byé moze to jest zakup od tego samego
dostawcy co stale kupujemy. Zatézmy, ze fakture otrzymujemy dopiero tydzieri pdzniej, wiec takie
przyjecie zewnetrzne tutaj wprowadzamy do ksigzki przychodéw i rozchodéw jako zakup towaréw
i materiatéw. Po tygodniu powiedzmy, Ze otrzymujemy fakture i ta faktura r6zni sie nieco kwotami
niz na naszym przyjeciu zewnetrznym. W takiej sytuacji dokonujemy korekty zapisujgc réwniez
tutaj fakture w kosztach uzyskania przychodu, natomiast juz nie zapisujemy catosci transakcji
tylko same réznice na podstawie faktury i wtedy ewentualnie mozemy dokonaé sprzedazy towaru.
Czy macie jakie$ pytania?

Jezeli chodzi o korygowanie dowodéw ksiegowych, to tak jak wam wcze$niej wspomniatam
mozemy skorygowaé dowody wewnetrzne wtasne poprzez skreslenie, podpisanie i uzupetnienie
zapisu o nowy zapis. Tutaj musimy tez doda¢ date kiedy takiej korekty dokonujemy. Jezeli chodzi o
dokonywanie korekty dokumentéw obcych konieczna jest nota zewnetrzna, faktura korygujaca
zewnetrzna od kontrahenta. Faktury korygujgce ewentualnie moga na przyktad byé ré6zne. Moga
dotyczyé sie dokumentéw moze danych z tylko formalnych, danych liczbowych na przyktad w
ktérych moze by¢ faktura korygujgca tylko i wytgcznie na walute, na warto$é waluty, na kurs
przeliczenia, wiec rézne sg dokumenty korygujace.

Jakie dodatkowe ewidencje prowadzone musza by¢ przez podatnika? Wiec tutaj ustawa o podatku
dochodowym okresla kilka dodatkowych ewidencji jakie muszg byé prowadzone oprécz
podatkowej ksigzki przychodéw i rozchodéw. | takimi ewidencjami sg miedzy innymi ewidencja
wyposazenia.

Co to jest ewidencja wyposazenia? Wyposazenie jest to majgtek, ktéry nie jest srodkiem trwatym,
czyli oscyluje wartos$cig ponizej 3 500 ztotych, bo jak wczoraj pamietamy $rodek trwaty
przekraczat wartoscig 3500 ztotych, a 1500 ztotych, czyli tutaj mamy granice od 1500 ztotych do
3500 ztotych. | zaktada, ze bedzie uzytkowany ponizej roku w dziatalnosci gospodarczej. To moze
by¢ na przyktad drukarka czy jaki$ mebel. Ewidencja $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych o ktérych opowiedzielismy sobie w dniu wezorajszym. Ewidencja sprzedazy. Ewidencja
pozyczek i zastawionych rzeczy. Czy wiecie ewentualnie jaka dziatalnos$¢ bedzie prowadzita taka
ewidencje?

X: Provident.
A: To bedzie dziatalno$é o charakterze lombardu. Ewidencja kupna i sprzedazy warto$ci

dewizowych. Tutaj oczywiscie taka ewidencje bedzie prowadzié kantor. Ewidencja przebiegu
pojazdu o ktérej sobie wczoraj powiedzielismy, czego ona dotyczy?
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X: Kilometrowki.

A: Doktadnie. | karty przychodéw pracownikéw. W momencie kiedy ewentualnie my zatrudniamy
pracownikéw no to musimy prowadzi¢ odpowiednie zapisy jezeli chodzi o takie zatrudnienia.

Ostatni temat jaki chciatam dzisiaj oméwié to spis z natury. Kiedy nalezy sporzadzié spis z natury?
Spis sporzgdzamy na poczatek i na koniec kazdego roku podatkowego. Sporzadzamy go réwniez w
trakcie roku podatkowego w momencie kiedy na przyktad musimy przejs¢ z ryczattu na ksigzke
przychodéw i rozchodéw. Ewentualnie zakariczamy dziatalno$é gospodarcza. | ewentualnie
wszystkie spisy z natury, ktére sporzadzamy w trakcie roku musimy o tym fakcie powiadomié
urzad skarbowy. | mamy na to 7 dni przed rozpoczeciem dokonania takiego spisu. Mozemy sobie
réwniez sami ustanowié w polityce firmy, ze chcemy taki spis z natury sobie sporzadzaé na
przyktad co kwartat po to, zeby wiedzieé jaka mamy warto$é majatku po zakoriczonym kazdym
kwartale.

| teraz co ujmujemy w kazdym spisie z natury. To beda te wszystkie sktadniki majatku, o ktérych
wczesniej sobie wspominali$my, czyli bedg to: towary handlowe, materiaty podstawowe, materiaty
pomocnicze. Beda to réwniez wyroby gotowe, braki, odpady, czy tez pétwyroby. | wszystkich tych
sktadnikéw majatku dokonujemy wyceny i warto$¢ spisu z natury ujmujemy w ksigzce przychodéw
i rozchoddw.

Wartos$é spisu z natury na poczatek roku ujmujemy jako pierwszg pozycje ksigzki przychodéw i
rozchodéw, a warto$¢ spisu z natury na koniec roku ujmujemy jako ostatnig pozycje ksigzki
przychodéw i rozchodéw. | powiem wam teraz po co. Poniewaz jezeli réznica pomiedzy spisem z
natury z konca roku, a z poczatku roku bedzie dodatnia to bedzie nasz przychéd. Dlaczego?
Poniewaz o tyle zwiekszy sie nasz majatek. | zwiekszy nam jakby ta wartos¢ ta réznica podstawe
opodatkowania w rozliczeniu rocznym. Jezeli chodzi o wycene spisu z natury nalezy dokonaé do
14 dni po zakoriczonym spisie z natury. Czy macie jakie$ pytania jezeli chodzi o spis z natury?

X: Czy musze prowadzi¢ zerowe spisy z natury?

A: Tak. Zerowe spisy z natury jak najbardziej nalezy prowadzié. Przedsiebiorcy wtasnie
przyktadowo programisci w momencie kiedy wykonuja ustugi i nie posiadajg na swoim stanie
zadnych towardéw i materiatéw to musza jak najbardziej zerowy spis z natury réwniez sporzadzié.
Czy jeszcze jakie$ pytania?

X: Jeszcze mam pytanie. Czy stosujemy tez do tego spisu z natury tez towary, ktére zakupilismy?

A: Tak, poniewaz tutaj wykazujemy wszystko co mamy w chwili dokonywania spisu z natury,
wtasnie jakby na magazynie.

X: Dlaczego pytam bo jak sobie wpisze, aby zaptaci¢ podatek, a teraz musimy znowu go zaptacié,
bo mamy wiecej niz na poczatku roku?

A: Mhm, tak, ale zauwaz Zze dokonujgc zakupu ujate$ w kosztach uzyskania przychodu zakup tych
towaréw i materiatéw, czyli one w trakcie roku pomniejszyty ci zaliczki na podatek dochodowy, a
tak naprawde ty masz na stanie ten majatek, czyli w obecnej chwili jakby to sa Twoje pienigzki
tylko zamrozone w towarze, prawda?
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X: Tak.

A: Wiec jakby jak najbardziej nalezy zaliczy¢ tg warto$é majgtku do podstawy opodatkowania jako
twéj przychdd jako twéj majatek.

X: A jak sobie kupie komputer to nie musi byé w spisie z natury?

A: Nie. Srodkéw trwatych w tym spisie z natury nie ujmujemy. Sg tez spisy z natury, ktére
dokonujemy na przyktad przy zakofczeniu dziatalno$ci gospodarczej i jezeli na przyktad jestesmy
VAT-owcem, to dodatkowo musimy sporzadzi¢ spis z natury oddzielny spis z natury dla celéw
rozliczenia podatku VAT i wtedy wtasnie wyceniamy réwniez majatek firmy, czyli nasze $rodki
trwate. | odprowadzamy od tego podatek VAT, czyli ten majatek firmy, od ktérego odliczylismy
podatek VAT, czyli réwniez $rodki trwate.

X: Czyli robimy spis z natury, a wyposazenie?

A: Wyposazenie réwniez. Te sktadniki majatku, od ktérych odliczyliSmy podatek VAT, ale to w
przypadku rozliczenia podatku VAT. Spis z natury dla zakoriczenia dziatalnosci gospodarczej dla
VAT-owcéw. Zupetnie oddzielne. Ten spis z natury jest przewidziany tylko i wytgcznie do podatku

dochodowego.

W takim razie dziekuje bardzo za uwage. Jezeli mielibyScie pézniej jeszcze jakie$ pytania, to
zapraszam.

https://www.youtube.com/user/infaktpl?sub_confirmation=1

https://www.infakt.pl/blog/
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